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TR — TERMO DE REFERENCIA (SERVICOS COMUNS)

Objeto: Contratacdo de empresa especializada em locagdo de impressora e servicos de copias excedentes,
incluindo toda a manutencédo e suprimentos necessarios (exceto papel), para que o equipamento esteja apto
para realiza¢do de impressdes, copias e digitalizagdes.
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01 | 602140 Locacgdo de |mpress.ora multifuncional m'ovocromatlca Franquia 12
a laser, com franquia mensal de 3.000 copias. Mensal
01
02 | 602141 | Copias/impressdes excedentes Unidade 2.000

Os itens est3o intrinsecamente relacionados, o que impossibilita que empresas diferentes executem os servicos
separadamente. A cépia/impressdo excedente s6 podera ser fornecida pela empresa contratada para a

prestacdo do servigo de locagdo do equipamento.

Necessidade de aquisicdo de mais uma impressora para atender ao
aumento da demanda por impressdes, decorrente da ampliagdo dos
setores, como a criagdo do Posto de Identificagdo e do CAC. Atualmente,
QUAL O MOTIVO DA a Camara conta com apenas uma impressora de médio porte, que

CONTRATAGCAO? concentra todas as copias e a maior parte das impressdes, sendo
também o Unico equipamento com scanner. Isso resulta em elevado
consumo de suprimentos, como toners e pegas de reposicdo, além de
paralisagdes frequentes no servigo, devido ao alto volume de trabalho.

NATUREZA Servigos Comuns

HAVERA GARANTIA DO SERVICO? | Nao se aplica.
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FORMA DE CONTRATACAO

A contratacdo serd Dispensa Eletronica com critério de julgamento
menor preco, na hipétese do art. 75, inciso I, nos termos da Lei n?®
14.133, de 12 de abril de 2021 e da Resolugdo n2 01/2023.

CRITERIO DE JULGAMENTO

Menor Preco

O ORGAMENTO ESTIMADO E
SIGILOSO?

SERA EXIGIDA HABILITACAO
TECNICA?

Ndo serd sigiloso.

Sim

QUALIFICAGCOES TECNICAS
EXIGIDAS

Atestado emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado que
comprove a prestagao de servigo igual ou similar, nos termos do art.
67 da Lei 14.133.

HA CRITERIO DE

SUSTENTABILIDADE? Hag
HA RISCOS A SEREM ASSUMIDOS N3

PELA CONTRATADA? a0
O licitante podera realizar vistoria nas instalagdes do local de execugdo
dos servigos no periodo de segunda a quinta-feira, no horario de
08h00m as 18h00m, mediante agendamento para acompanhamento

; " de servidor do érgdo.
HA PREVISAO DE VISTORIA?

Caso o licitante ndo tenha interesse na vistoria, deverd firmar
declaragdo nesse sentido, concordando com as condi¢des do local de
trabalho, renunciando a possibilidade de alegar desconhecimento das
instalaces posteriormente.

COMO O SERVICO E PRESTADO?

1. A instalacdo deverd ser realizada no prazo méximo de 10 dias,
contados a partir do recebimento da autorizacdo de fornecimento ou
execugdo, sem custos adicionais para a Contratante.

2. Aempresa contratada deverd fornecer a impressora, 0s suprimentos,
incluindo toners, pegas de reposigdo com instalacdo e servicos de
manutencdo (exceto papel).

3. A contratada deverd realizar a manutengdo corretiva ou a
substituicdo do equipamento em até 24 horas apds ser informada de
problemas de funcionamento pela contratante.

4. A contratada devera providenciar o fornecimento dos suprimentos
em até 24 horas apds a solicitagdo.
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5. O contratado deverd fornecer servigos de manutengdo preventiva e
corretiva, assegurando que o equipamento esteja sempre em perfeitas
condi¢bes de funcionamento. As manutengdes deverdo ser realizadas,
mediante agendamento, no horério de funcionamento da Camara,
08:00 as 18:00 de segunda a quinta-feira e 08:00 as 11:00, na sexta-
feira.

6. O custo mensal do servico podera variar caso seja utilizado copias
excedentes ao previsto na franquia mensal.

7. N@o serd cobrada a digitalizacdo
8. A impressora devera ter as seguintes configuracdes minimas:

a) fungbes: copiadora, impressora e scanner;

b) duplex automatico para impressdo, copia e scanner;

c) alimentador automdtico para scanner e cépia

d) tecnologia laser ou led monocromatica;

e) tela/painel com no minimo 7" colorida e sensivel ao toque, em
portugués;

f) resolugdo de impressdo de no minimo 600 x 600 dpi;

g) copias multiplas de 01 a 999, com modo ordenar e empilhar;

h) copia reduzida/ampliada: redugdo de até 50% e ampliacdo de
até 200%, tanto pelo vidro de exposicio quanto pelo
alimentador automatico;

i) suporte aos formatos de papéis para impressdo e copia de
envelope, carta, a4, oficio;

j) digitalizar documentos nos formatos de saida jpeg, tiff, pdf;

k) scanner com destino da digitalizacdo para pasta na rede, e-mail
e dispositivo USB;

I) conectividade USB 2.0 e rede ethernet 10/100 ou superior.

9. Compatibilidade: as impressoras devem ser compativeis com os
sistemas operacionais Windows 10 e 11, atualmente utilizados pela
Camara, garantindo uma integracdo perfeita com os computadores
existentes.

10. Funcionalidades especificas: as impressoras devem ser compativeis
com o volume de cépias especificado no objeto.

O servigo deve ser prestado no endereco Rua Distrito Federal, 444,
LOCAL E HORA DA PRESTAGAO DO | bairro Osvaldo de Aratjo, Dores do Indaid-MG, CEP: 35.610-000 no

SERVICO horéario entre 08h00Om as 18h00m de segunda-feira a quinta-feira e
08h00m as 11h00m, as sextas-feiras.

PRAZO DO CONTRATO 12 meses

HAVERA POSSIBILIDADE DE

PRORROGACAO? Sim, nas hipoéteses do art. 106 da Lei Federal n° 14.133/21.
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Meio: Depdsito Bancario

Onde? Conta bancaria dos seguintes bancos: BANCO DO BRASIL S/A,
CAIXA ECONOMICA FEDERAL ou SICOOB. Caso a contratada possua
conta em banco diverso dos citados acima, deverd emitir boleto
bancdrio para realizagdo do pagamento.

Qual o prazo? Até 10 (dez) dias contados da efetiva disponibiliza¢do da
Nota Fiscal e comprovagdo da manutencdo da regularidade fiscal e
trabalhista.

FORMA DE PAGAMENTO

Prova de regularidade fiscal

A regularidade fiscal pode ser provada pela apresentacdo dos
documentos constantes no art. 68 da Lei Federal n° 14.133/21, quando
ndo for possivel consultar pelos sistemas oficiais.

QUAL A GARANTIA DO CONTRATO? | Em razdo do objeto ndo sera exigida garantia do contrato.

Os dados orgamentarios serdo informados pela contabilidade, por meio
DADOS ORCAMENTARIOS DA de declaragdo de saldo orgamentdrio e constardo no instrumento

CONTRATACAO convocatério e na minuta contratual, ou no instrumento que a
substituir.

Dores do Indaid — MG, 03 de julho de 2025
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MARCELA MARIANA PEDROSA - MEMBRO DA EQUIPE DE APOIO
Assistente em CPD — Matricula 89-0




